Ihre Passion ist das Personalwesen und lhnen fallt es leicht neue Kontakte zu knupfen? Dann
haben wir genau den richtigen Job fur Sie als Personalsachbearbeiter (m/w/d) bei einem bekannten
Industrieunternehmen am Standort Bonn.

Die Stelle ist zum nachstmoglichen Zeitpunkt im Rahmen der Direktvermittlung zu besetzen.

Personalsachbearbeiter (m/w/d)

(304)
© Standort: Bonn Anstellungsart(en): Direktvermittlung, Vollzeit

Das erwartet Sie:

Ansprechpartner zu samtlichen personalrelevanten Themen

Betreuung des Recruiting-Prozesses sowie Korrespondenz

ganzheitliche Koordination der Berufsausbildung von der Stellenschaltung bis zur Abschlusspriifung
Organisation der arbeitsmedizinischen Vorsorge

Organisation des Fehlzeitenmanagements

Zeiterfassung mit ATOSS

Vorbereitung von Schulungen

Unterstiitzung aller administrativen Tatigkeiten und Mitwirkung bei der Digitalisierung

Das bringen Sie mit:

abgeschlossene Berufsausbildung im kaufmannischen Bereich

erste Berufserfahrung im Personalwesen wiinschenswert

gute Kenntnisse im Microsoft Office

selbstbewusstes Auftreten, Kommunikationsfahigkeit und Hands-on-Mentalitat
selbststandige, strukturierte und gewissenhafte Arbeitsweise

Diskretion, Zuverlassigkeit und Loyalitat

Darauf durfen Sie sich freuen:

abwechslungsreiche Tatigkeit

intensive Einarbeitung

angenehmes Arbeitsklima

bedarfsorientierte Fort- und Weiterbildung

geregelte Arbeitszeit

wettbewerbsfahige Vergitung inkl. Urlaubs- und Weihnachtsgeld
betriebliche Altersvorsorge

betriebliche Krankenzusatzversicherung

Corporate Benefits

Fiihlen Sie sich angesprochen? Dann senden Sie uns einfach nur Ihren Lebenslauf an bewerbung@es-
personaldienstleister.de (max. 10 MB).

Gerne konnen Sie uns auch einen Zeitraum nennen, in dem wir Sie telefonisch fur ca. 5 bis 10 Minuten sprechen
konnen.

Wir freuen uns darauf, Sie auf lhrem beruflichen Weg zu begleiten!



Kontakt:

Tel. 0228-76388400
bewerbung@es-personaldienstleister.de
Fritz-Schaffer-StraBe 1

53113 Bonn

P.S.: Die Zusammenarbeit mit uns ist fir Sie natiirlich komplett kostenfrei.

Abteilung(en): Office

Art(en) des Personalbedarfs: Personalvermittiung
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